GLOWNA KSIEGOWA - podlega bezposrednio dyrektorowi szkoly.

Gloéwny Ksiegowy jest zobowiazany do prowadzenia rachunkowosci i gospodarki finansowej

jednostki zgodnie z obowiazujacymi zasadami przewidzianymi w stosownych przepisach

prawa oraz w przepisach wewngtrznych jednostki.

Zakres obowiazkow dotyczacych prowadzenia rachunkowosci obejmuje:

1.
2.

Prowadzenie ksiag rachunkowych.

Okresowe ustalanie w drodze inwentaryzacji rzeczywistego stanu aktywow 1 pasywow
jednostki,

z tym jednak zastrzezeniem, ze odpowiedzialnos¢ Glownego Ksiggowego za
przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze spisu z natury jest wylaczona.

Wyceng aktywdw 1 pasywow oraz ustalenie wyniku finansowego.

Sporzadzanie w sposob 1 w terminach przewidzianych w stosownych przepisach:

- sprawozdan finansowych;

- sprawozdan budzetowych;

- ewidencji i deklaracji podatkowych;

- deklaracji i innych dokumentdéw z zakresu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych;

- sprawozdan okreslonych w przepisach o statystyce publiczne;.

Prowadzenie kalkulacji kosztow oraz dostarczanie rzetelnych informacji ekonomicznych
sporzadzanych w oparciu o dane z ksiag rachunkowych, niezbednych w zarzadzaniu
jednostka, w tym w planowaniu finansowym.

Przygotowanie projektu dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, o ktorej
mowa w art. 10 ust. 1 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2001 r. Nr
76, poz. 694) oraz projektéw ewentualnych zmian w tej dokumentacji.

Przygotowanie projektow innych instrukcji 1 regulaminéw wewngtrznych jednostki
dotyczacych rachunkowosci, a w szczegdlnosci:

- instrukcji sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentéw ksiggowych;

- regulaminu gospodarowania majatkiem ZSP nr 1;

- instrukcji wewngtrznej okreslajacej zasady przeprowadzania 1 rozliczania
inwentaryzacji.

Obstuga programéw komputerowych: Ksiggowos¢ Optimum, Platnik, JST PLUS, Plan B.
Nadzorowanie catoksztattu prac z zakresu rachunkowosci wykonywanych przez

pracownikow.



10. Wykonywanie innych, nie wymienionych wyzej obowiazkow, ktéore z mocy praca lub

przepisow wewnetrznych wydawanych przez dyrektora szkoty, naleza do kompetencji

Gloéwnego Ksiggowego.

Zakres obowiazkow dotyczacych prowadzenia gospodarki finansowej obejmuje:

1.
2.

Wykonywanie dyspozycji sSrodkami pieni¢znymi;

Dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z
planem finansowym jednostki;

Dokonywanie wstgpnej kontroli kompletnosci 1 rzetelnosci dokumentow dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych.

Przestrzeganie zasad rozliczen pieni¢znych 1 ochrony warto$ci pienig¢znych.

Zapewnienie terminowego S$ciagania nalezno$ci i dochodzenia roszczen spornych oraz
sptat zobowiazan.

Przygotowanie projektow planu finansowego jednostki.

Biezace monitorowanie realizacji planu finansowego.

W ramach kontroli wewngtrznej Glowny Ksiggowy dokonuje wstepnej, biezacej i nastgpnej

kontroli funkcjonalnej w zakresie powierzonych mu obowiazkow.



