SPECJALISTA DS. EKONOMICZNYCH

- podlega bezposrednio glownej ksiggowej.

Zakres obowigzkow:

1.

Sporzadzanie list ptac, zasitkow chorobowych i innych $wiadczen wynikajacych z

zawieranych uméw w programie Place Optimum.

- naliczanie i odprowadzanie podatku dochodowego od o0s6b fizycznych, w tym
sporzadzanie deklaracji PIT 11, PIT 40.

Wydawanie zaswiadczen o wynagrodzeniach pracownikow.

Sporzadzenie zaswiadczen o zatrudnieniu i wynagrodzeniu Rp-7, do zawieszania

$wiadczen emerytalno-rentowych.

Prowadzenie dokumentacji i ewidencji w zakresie zasitkow ZUS.

Sporzadzanie sprawozdania SIO.

- wynagrodzenia i jego pochodne.

Prowadzenie ewidencji srodkow trwalych, warto$ci niematerialnych 1 prawnych, oraz

srodkoéw trwalych o charakterze wyposazenia w programie Inwentarz Optimum.

- cechowanie sprz¢tu 1 wyposazenia znajdujacego si¢ na majatku szkoty,

- wspdlpraca z komisja inwentaryzacyjna w zakresie wyceny arkuszy spisowych,
sporzadzanie zbiorczego arkusza s$rodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i
prawnych oraz srodkéw trwatych o charakterze wyposazenia.

Prowadzenie na biezaco dokumentéw zwiazanych z Funduszem Swiadczen Socjalnych

1 Zaktadowym Funduszem Mieszkaniowym.

- prowadzenie kartotek pozyczek mieszkaniowych.

Wykonywanie innych zadan zleconych przez dyrektora.



